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1. Inledning

Denna manual innehaller handledning och instruktioner for anvandandet av bokférings-,
fakturerings- och redovisningsprogrammet eFRedo.

eFRedo ar en programvara speciellt utvecklad for att bokféra och skota redaisidinglen
som driver enskild firma eller pa annat satt bedriver nagon form av rémtsbeskattas som
naringsverksamhet.

Till skillnad fran ett aktiebolag, sa visar resultatrakningen for en ehfkita ingen sann bild
av resultatet. Darfor ingar i eFRedo forutom ren bokféring med tillhérande rapeolitgtr
bokféringslagen, aven mojlighet att registrera personliga inkomster, avdnegpm
tillsammans med néaringsverksamheten paverkar vilken skatt som ska betakes. D
registreringar gor det moijligt att ta fram ett skatteutraknaiteesér personen, vilket utgor
det riktiga resultatet.

Eftersom vissa inkomster, avdrag, tillgdngar mm kan vara gemensamneaddrdtsoner, sa
innehaller eFRedo &ven rutiner for att registrera foérdelningen av dessa.

Manualen ar upplagd pa det séattet att exempel visas for varje formular och fuoktiamgsr
i programmet. Beskrivningen av formularen och funktionerna ligger i mojligaste man i
kronologisk ordning, dvs. manualen kan med férdel anvandas vid uppstart av programmet.

Manualen ar oversiktlig for respektive formular, for att se mer detaljpfadmation finns i
eFRedo for varje formuléar en hjalpfunktion.

Utgéva 11 2011-12-08 -5-



Manual eFRedo Sidan 6 (145)

2. Start av programmet

2.1 Huvudformular

Nar programmet startas visas foljande huvudformular:

. eFRedo - Redovisning for enskild Firma

Arkiv  Redigera  Grunduppoifter  Maringsverksambet  Personliga uppgifter  Rapporker  Bokslut  Deklaration  Fonster  Hjslp

IPersun: 6600321234 Demo-personen | InkomsthAr: 2010 | Yerksamhet: Fa Yersion: 4.3.01 | 2010-08-26 |23-51 &

Huvudformularet innehaller hogst upp en menyrad, under denna en verktygsrad innehallande
genvagsymboler till ofta forekommande formular, och langst ned en statoseddilande
uppgifter om inkomstar, version, datum och tid.

Utgava 11 2011-12-08 -6-
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2.2 Valkomstformular

Nar eFRedo startas forsta gangen visas ett valkomstformular:

Arkiv  Redigera Grunduppaifter  Maringsverksambet  Personliga uppgifter  Rapporker  Boksluk  Deklaration  Fonster  Higlp

© Vilkommen att birja anvinda eFRedo!

Den installerade programvaran ar en helt komplett version som kan borja
anvandas utan kostnad. Den ar begranzad sa att bokforing av verifikationer
kan utforaz under ett verifikationsdatum-intervall a¥ maximalt 60 dagar. For att
kunna fortzatta bokforingen darefter, kravs uppgradering.

Fran borjan finns upplagd en demo-person med 2 st verksamheter. Ett antal
verifikationer och fakturor finns registrerade och bokforda per verksamhet,
mallar for verifikationerna finns aven upplagda i verifikationsbiblioteket.

Formular innehallande bokfarda verifikationer vizas genom att trycka
pa menyikonen:

Formular innehallande registrerade fakturor visas genom att tiycka pa
menyikonen:

Formular for verifikationsbiblioteket vizas genom att trycka pa
menyikonen:

Det gar att bokfora och registrera uppagifter tillhorande demo-personen
inom ett begranzat tidsintervall. For att bokfora och registrera riktiga
uppagifter tka ny perzon laggas till. Formular for att registrera personer
vizas genom att trpycka pa menyikonen:

Bokforing och Fakturering sker per verkzamhet. For att bokfora och
registrera niktiga uppgifter ska ny verksamhet for aktuell person laggas
till. Formul3r for att registrera verksamheter visas genom att trpcka pa
menyikonen:

Lycka till med anvandandet ay eFRedol

A

| Person: 6600321234 Demo-personen | InkomstAr: 2010 | Verksamhet: Fa| Version: 4.3.01 |2010-08-26 23:52

Har ges information om det lampligaste sattet att borja anvanda progtamm

Utgava 11 2011-12-08 -7 -
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Nar valkomstformuléaret avslutats visas foljande formular:
eFRedo ar installt 5 att vid varje uppstart av programmet

utforz en kontroll mot Internet for att kontrollera ifall en ny
yersion ay programvyaran finnz tillganglig att hamtas.

Ak Kontroll ifall ny Version ir tillginglig

Genom att avmarkera nedanstaende krpszruta =5 kommer i
fortzattningen denna kontroll inte att utforas vid uppstart.

Kiyssrutan bor avmarkeras ifall datorn oftast anvands utan
uppkoppling mot Internet. Uppstart a¥ programmet tar
annars lang tid och kan upplevas som imterande.

Kontrollera Hu

v Kontrollera version vid uppstart
Avsluta

2007-10-15 | 23:54

Har kan valjas ifall kontroll ifall ny version av programmet finns tillgis ska utféras varje
gang som programmet startas. Grundinstallningen ar att kontroll ska utférakamandras

genom att avmarkera kryssrutan.

Utgava 11 2011-12-08
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2.3 Registrering av Personer

For att kunna anvanda ingaende funktioner och formular i eFRedo maste forst earaller f
personer registreras i formuléret Personer.

Formularet 6ppnas antingen med genvagsymtﬁ eller med menyvalet Arkiv ->
Personer. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

® eFRedo - Redoxyisning for enskild Firma

Arkiv Redigera Grunduppgifter Narlngsverksamhet Persorliga uppgifter Rapporter  Bokslut  Deklaration Fdnster Hjalp

¥ Personer

PerzonMr Mamn Fodelzehr
B600321234 Demo-personen 1966 Spara

Ta bort

Avsluta

Sﬂ'tﬂliﬂg; |I PersonMr j |

| Person: 6600321234 Demo-personen | InkomstAr: 2010 | Verksamhet: Fa Version: 4.3.01 |2010-08-26 23:55

Nar uppgifter om en person sparas andras huvudformularet sa att alla gericigsipiir
upplysta, samt att statusraden innehaller uppgift om aktuell person.

2 eFRedo - Redovisning anpassad fir enskild Firma

Arkiv Redlgera Grunduppgitter Narlngsverksamhet Personliga uppgiﬂ:er Ragpclrter Fonskter Hijalp

i Personer
PersonNr Namn |
6601010101 Filip Bok ! Spara
6602020202 |[Sofia Bok | Tabor |
| Avsluta
Sortering: [PersonNr =) | 2007-10-15 23:57 g .
| Person: 6601010101 Filip Bok | InkomstAr: 2007 | Verksamhet: Version: 3.0.01 | 2007-1015 2357

| formularet kan uppgifter om personer nyregistreras, uppgifter forandnaggistrerade
uppgifter kan tas bort.

Utgava 11 2011-12-08 -9-
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2.4 Registrering av Verksamheter

For att kunna registrera uppgifter som galler for enskild verksamhet deRRaste forst en
eller flera verksamheter for aktuell person registreras i formuld@etsemheter.

Formularet 6ppnas antingen med genvagsymk =_ eller med menyvalet Arkiv ->
Verksamheter. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

2 eFRedo - Redovisning anpassad fir enskild Firma |._||E|E|
F'.rkw Redlgera Grunduppglfter Narlngsverksamhet Persnnllga uppglfter Ragpu:urter Fu:unster H_]al|:|

® Verksamheter |- ” §|

Person  |6601010101  Filip Bok =l My

Avsluta ||

Beteckning Yerksamhetens art StartDatum | Forlangt startar
Bok Konsult IT-kongulting 2007

Sortering: | Beteckning | 2007-10-16 00:00 9 y

Person: 6601010101 Filip Bok | InkomstAr: 2007  Verksamhet: Bok K¢ Yersion: 3.0.01 |2007-10-16 00:00

Observera att i kolumnen Foérlangt startar endast ska anges ifall vlaetsanstartat under
andra halvan av ett inkomstar och att detta ar ska inkomstdeklareras tiélsammad
nastféljande ar. Det artal som da ska anges ar det forsta korta aret.

Nar uppgifter om en verksamhet sparas, innehaller statusraden uppgift othpekoms
aktuella verksamhet.

| formularet kan uppgifter om verksamheter nyregistreras, uppgifterdiag och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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3. Personliga grunduppgifter

3.1 Skattesatser for Person och Inkomstar

| eFRedo gér det att ta fram ett skatteutréknat resultat. Genom att dd &mskiinte ar ett
eget skatteobjekt utan beskattas tillsammans med innehavarens dvriga inkomsdgr, a
kapitalvinster osv., sa maste for varje registrerad person och inkomstar bastgitiken
skattesatser som galler.

Formularet for att registrera skattesatser 6ppnas antingen med gerhé@s;y(fleller med
menyvalet Grunduppgifter -> Personliga -> Skattesatser for Personkmchstér. Uppgifter
markeras enligt nedanstaende exempel och véljs genom att trycka pa knappen Valj

% eFRedo - Redovisning anpassad fir enskild Firma |._||E|rz|
Arkiv  Redigera  Grunduppaifter  Maringsverksambet  Personliga uppgifter  Rapporter  Fonster  Hjalp

B déd UDEsEy B by 2 ENSE T K

11 Skattesatser fir Person och InkomstAr [Z||§l[z|

Medlemskap
Person  |6601010101  Filip Bok Bl it tiian valj

Inkomstér | 2007 ~ Totalt: 3264 || [T Trosamfund Avsluta

—Lan

Kod |Beteckning Skattesats | ™
04 |Sodermanlands lan 9.72 &=
05 |Dstergdtlands lin 9.85
06 |Jonkopings lan 1067

-~ Kommuner inom 5odermanlands 13n

Kod |Beteckning Skattesats| ™

61 |Gnesta 21.98|-

:‘ 81 |Oxelosund 21.28| ¥

— Forzamhngar inom Nykoping kommun -

K.od |Beteckning BegravAvgift | KyrkoAvyagift 2

01 |Mykopings s:t nicolai 022 1.19
Mykoping: alla helgona 0,22 1.19

02
(B[ 05 [Tumaberg [ 032 132

- Trosamfund / Icke territoriell farsamling

Beteckning

B Svenska Miszionskyrkan
Swenzka Alliansmizzionen
Swvenzka Baptiztzamfundet

Sortering: |Lan j | Kod j

Person: 6601010101 Filip Bok Inkomstir: 2007 _Uerksamhet: Bok Kt_ Yersion: 3.0.01 _2l]l]?-1 0-1 E. 00:02

| formularet ska markeras enligt bostadsort den 1:a november aret innait aktoelstar.
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3.2 Skatteuppgifter for Person och Inkomstar

Det finns ett antal grunduppgifter per person och inkomstar som har betydelsettedr sha
beréknas.

Formularet for att registrera dessa 6ppnas med menyvalet Grunduppgiensenliga ->
Skatteuppgifter for Person och Inkomstar. Uppgifter markeras enlighstid@ade exempel.

® eFRedo - Redovisning anpassad for enskild Firma
Arkiv  Redigera  Grunduppaifter  Maringsverksambet  Personliga uppgifter Rapporter  Fénster  Hjalp

Hed B DEsky B Bl & BWNEH 3 5

g Skatteuppgifter for Person och InkomstAr Q | £|

Person I GeOT0T0101 Filip Bok

Inkomsthr I 2007 - I

v Sambeskattas med annan person:

[~ Passiv naringsverkzamhet

[~ Utvidgad nedsattning egenavgifter

[~ Uppbar hel dlderspension hela inkomstaret

[~ Erhalliit hel gjuk- eller aktivitetzersatining

[~ Forhojt grundavdrag pga stodomrade

— Under inkomstaret Invandrat/Utvandrat ————————

Invandrat I Utvandrat I
— Ifall det galler Dodsbo

Dodsar I

2007-10-16 00:03 @@ P

' Person: 6601010101 Filip Bok I InkomstAr: 2007 I‘h"erksamhet: Bok K(I Version: 3.0.01 IZI]I]?-1 0-16 00:03 4

| formuléret kan skatteuppgifter per person och inkomstar forandras.
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3.3 Privatbostader for uthyrning

For den som hyr ut sin privatbostad géller olika regler beroende av vilken typ av bastad de
galler samt till vem den hyrs ut.

Formularet for att registrera en privatbostad som hyrs ut 6ppnas med ne¢nyval
Grunduppgifter -> Personliga -> Privatbostader for Uthyrning. Uppgiftges enligt
nedanstaende exempel.

® eFRedo - Redovisning anpassad for enskild Firma

Arkiv  Redigera  Grunduppaifter  Maringsverksambet  Personliga uppgifter Rapporter  Fénster  Hjalp

ded dHMus iy B EBL & H
h“ Privatbostader for uthyrning E] :

InkomstAr IZI]I]? vl Hy Spara

Tabort | Avsluta

Beteckning Typ av Privatbostad

Egnahuset 36 Smahus

Sortenng: !IBeteckning ;I |_!2|]|]?'1 0-16 im]:““ B A

' Person: 6601010101 Filip Bok : InkomstAr: 2007 !‘h"erksamhet: Bok K(! Version: 3.0.01 iZl]l]?-1 0-16 El]l]:l]-ll 4

| formularet kan uppgifter om privatbostader nyregistreras, uppgifi@nddas och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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4. Grunduppgifter for Naringsverksamhet

4.1 Ingaende balanser

For varje verksamhet och inkomstar finns mojlighet att registrera ingaataies. Detta ar
nodvandigt nar bokféring av en befintlig verksamhet éverflyttas till eFRedo.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamimgidende
balanser. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

Har registreras ingaende balans for anlaggningstillgangar och avskewaingessa:

% eFRedo - Redovisning anpassad fir enskild Firma
il

rhiv Redlgera Grunduppglfter Narlngsverksamhet Persnnllga uppglfter Ragpu:urter Fu':'unster _1a||:|

'Persun 1BEI]1I]1I]1I]1 Filip Bok ﬂ Hamta
Inkumstﬁriﬂ]ﬂ? vi Yerkzamhet |Bok Konzult _vj Kopiera | Avszluta

Konto| KontoT ext Debet Kredit| *
1218 | Ack nedskrnivn Maskiner och tekniska anl
1219 | Ack avsknvn Maskiner och tekniska anl
1221 | Inventaner 10 000,00
1222 | Byggnadsinventaner

1223 | Markinventaner

1225 |Verklyg

1228 | Ack nedskrnivn Inventaner och verktyg
1229 | Ack avsknvn Inventaner och verktyg
1230 | Inztallationer

1238 | Ack nedsknvn Inztallationer

1239 |Ack avskrivn Installationer

1241 | Personbilar 160 000,00
1242 | Lasthilar

1243 | Truckar

1244 | Arbetsmaskiner

1245 | Traktorer

1246 | Motorcyklar, mopeder, skotrar

1247 | Batar. flygplan, helikoptrar

1248 | Ack nedskrivn Bilar och andra transportm
1249 | Ack avsknvn Bilar och andra tranzportm 10 082,00
1251 | Datorer, foretaget
1257 | Datorer, personal

1?I] 000,00 10 586,00

Sortering: [Konto v | ~ |2007-10416 o0:07 @D

Person: 6601010101 Filip Bok | InkomstAr: 2007  Verksamhet: Bok K Version: 3.0.01 | 2007-10-16 00:07
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Har registreras ingdende balans for kundfordringar:

% eFRedo - Redovisning anpassad fir enskild Firma

2

-1 Ingaende Balanser -_| I'XI

Person 6601010101 Filip Bok Spara
InkomstAr i2l]l]? v; Yerksamhet IBuk Konsult Li Kopiera | Avszluta

Konto| KontoT ext Debet Kredit| ™

1510 | Kundfordringar 15 000
1512 |Beldnade kundfordringar [factoring)
1515 | Osakra kundfordringar

1516 | Tvistiga kundfordringar |

[ 18500000] 10586.00
Sortering: [Konto  v|| 2007-10-16 00:08 (&P

| Person: 6601010101 Filip Bok | InkomstAr: 2007 | Verksamhet: Bok K¢ Version: 3.0.01 | 2007-10-16 00:08

Har registreras ingaende balans for leverantorsskulder:

2]
-1l Ingaende Balanser _

Perzon GE0101D1I0N  Filip Bok Spara
Inkomsthr i2l]l]? vi Yerkzamhet IBuk Konsult ﬂ Kopiera | Avszluta

Fa

Konto| KontoT ext Debet Kredit

2430 | Pagaende arbeten
2440 | Leverantorsskulder 1 000,00
2491 | Vaxelskulder
2510 | Skatteskulder bl

185 000,00 11 586.00
Sortering: || Konto _"_J| i2l]l]?—1 0-16 El]l]:l]EI 9 A

' Person: 6601010101 Filip Bok InkomstAr: 2007 i‘h"erksamhet: Bok K(i Version: 3.0.01 iZl]l]?-1 0-16 El]l]:l]ﬂ

B
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Har registreras ingdende balans for kassa, bank, eget kapital och ackumulerade
Overavskrivningar:

EBX]

+1 Ingaende Balanser, :||;E|

Person  |6601010101  Filip Bok | Bitgmea v epara
Inkumstﬁu]Zl]l]? v; Yerksamhet |Bok Konsult Kopiera | Avszluta

Konto| KontoT ext Debet Kredit| ™

1890 | Hedskrivning av kortfristiga placeringar
190 [Kasza 2 500,00
1320 | Plusgiro 23 400,00
1330 |Bankkonto 37 300,00
1932 |Bankkonto 2

1972 | Upphovzmannakonto

1973 | Skogskonto

1974 | Spamnrade bankmedel

1979 | Ovriga sarskilda bankkonton
2010 |Eget kapital 196 200,00
2011 |Egna varuuttag

2012 |Egna skatter

2013 |Egna uttag

2014 |Uttag Formaner

2017 | Arets kapitaltillzkott

2018 | Egna inzattningar

2019 | Arets resultat

2050 | Avsattning till expanzionsfond
2060 | Ersattningsfond

2070 | Inzatzemizzioner, skogskonto
2080 | Perniodiseringsfonder

2090 | Utjamningskonto

2150 | Ack overavsknvningar 40 414

248 200,00 248 200.00
Sortering: [Konto  v| 2007-10-16 00:12 (&P

Person: 6601010101 Filip Bok | InkomstAr: 2007 | Verksamhet: Bok K¢ Version: 3.0.01 | 2007-10-16 00:12

Ifrdn detta formular kan kopiering av konto initieras. Det sker genom att maidekanto
som en kopia ska skapas ifran och sedan trycka pa knappen Kopiera. Se vidare avsnitt 5.3

Nar summa Debet &r lika stor som summa Kredit kan ingdende balansen spanasige

trycka pa knappen Spara. | detta formular kan aven ingdende balans hamtasgaenfie ar
genom att trycka pa knappen Hamta.
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4.2 Budget

For varje verksamhet och inkomstar finns mojlighet att registrera budgetérdekomst-
och utgiftskonton.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> NaringsverksamBateget.
Uppgifter anges enligt nedanstadende exempel.

Har registreras budget for intékter:

2 eFRedo - Redovisning anpassad fir enskild Firma

F'.rkw Redlgera Grunduppglfter Narlngsverksamhet Persnnllga uppglfter Ragpu:urter Fu':'unster _1a||:|

. Budget

:Pemun 1EEI]1I]1 0101 Filip Bok ' Kopiera ] Spara
?InkumstﬁriZl]l]? vi Verkzamhet |Bok Konsult Avsluta

Konto| KontaT ext Inkomst Ltgift

3030 |Underlag marginalbeszk omsattning
3041 |Forsalin momsphktig tianst Sverige 25% 100 D00 00
3042 |Forsalin momsphktig tianst Sverige 12% 50 000 00
3043 |Forsalin momsphktig tianst Sverige b

150 000,00
Sottering: [Konte  +|| 2007-10-16 |00:16 9

Person: 6601010101 Filip Bok | InkomstAr: 2007 | Verksamhet: Bok K| Yersion: 3.0.01 |2007-10-16 00:16 |

Har registreras budget for utgifter:

© eFRedo - Redovisning anpassad for enskild Firma

.ﬁ.rkw Redlgera Grunduppglfter Narlngsverksamhet F'ersnnllga uppglFter Ragpu:urter Ff:'unster 'élp

\Person  |6601010101  Filip Bok =]l Kopiera | Spara

?InkumstﬁriZﬂﬂ? vi Verksamhet |Bok FKonsult _:_] Avszluta

Konto| KontoT ext Inkomst Utgift

5460 | Forbrukningzmaterial 2 000,00
5480 | Arbetsklader och skyddsmatenal

5490 | Ovriga forbrukn.invent och Farbrukn.mat
5510 | Reparation och underhall maskiner 10 000_00

Sortering: |

Person: 6601010101 Filip Bok | InkomstAr: 2007 Verksamhet: Bok K Version: 3.0.01 | 2007-10-16 00:20
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4.3 Kunder

Det finns mojlighet att registrera kunder. Dessa kommer sedan att vareawatba
registrering av fakturor/kvitton samt nar bokféring av kundfordringar utfors. Rexns} av
nya kunder behdver inte utféras i det har formularet, utan kan aven utféras i och emed att
kundfordring bokfors.

Ifall dverflyttning av bokforingen sker fran ett system och kundfordringar finrtsime
ingaende balans, ar det lampligt att registrera aktuella kunder har.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> NaringsverksamKanheter.
Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om kunder nyregistreras, uppgifter fordndras aslreeade
uppgifter kan tas bort.
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Extra uppgifter om kunden visas genom att trycka pa knappen Extra. Ett formular visas da
uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.
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4.4 Kundfordringar

| eFRedo ingar funktioner for Kundreskontra, i detta formular visas en forteckning
innehallande uppgifter om aktuella kundfordringar.

Har finns mojlighet att 1agga till, forandra och ta bort kundfordringar. Det kan @tféras
nar kundfakturor och inbetalningar av kundfordringar bokfors. Se vidare avsnitt 6.2.5
respektive 6.2.6.

Ifall dverflyttning av bokforingen sker fran ett annat system och kundfordrfivges med i
ingaende balans, ar det dock lampligt att registrera kundfordringarna har.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Grunduppgifter ->
Naringsverksamhet -> Kundfordringar. Uppgifter anges enligt nedanstaésedpel.

| formularet kan uppgifter om kundfordringar nyregistreras, uppgiftenétigs och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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4.5 Leverantorer

Det finns majlighet att registrera leveranttrer. Dessa kommer sedaraitalbara néar
bokféring av leverantorsskulder utférs. Registrering av nya leveranttrer behigvetforas i
det har formuléret, utan kan med férdel utféras i och med att leverantérsskulden.bokfors

Ifall dverflyttning av bokforingen sker fran ett system och leverantdrsskfitaer med i
ingaende balans, ar det dock lampligt att registrera aktuella kunder har.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksambeterantorer.
Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om leverantorer nyregistreras, uppgiftenddasd och registrerade
uppgifter kan tas bort.
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4.6 Leverantorsskulder

| eFRedo ingar funktioner for Leverantdrsreskontra, i detta formular visé@steokiing
innehallande uppgifter om aktuella leverantérsskulder.

Har finns mojlighet att 1agga till, forandra och ta bort leverantérsskuldetabwpligaste ar
dock att detta sker nar leverantorsfakturor och betalningar av leverantorsslakifies. Se
vidare avsnitt 6.2.3 respektive 6.2.4.

Ifall dverflyttning av bokforingen sker fran ett annat system och leverahtdder finns med
i ingdende balans, ar det dock lampligt att registrera leverantorsskultthatn

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Grunduppgifter ->
Naringsverksamhet -> Leverantorsskulder. Uppgifter anges enlighstégéade exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om leverantdrsskulder nyregistreras, uppfgiféendras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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4.7 Anlaggningstillgangar

| eFRedo ingar funktioner for Anlaggningsregister, i detta formular visasretkning
innehallande uppgifter om aktuella anlaggningstillgangar.

Har finns mojlighet att lagga till, forandra och ta bort anlaggningstifjgéoch uppgifter om
avskrivningar for respektive tillgang. Det lampligaste ar dock att degtangir inkdp av
anlaggningstillgangar bokfors och nar automatisk avskrivningsverifikation ska@aidare
avsnitt 6.2.5 respektive 6.4.1.

Ifall overflyttning av bokforingen sker fran ett annat system och anlagditig@gsgar finns
med i ingadende balans, ar det dock lampligt att registrera anlaggningstligarugh
avskrivningarna har.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Grunduppgifter ->
Naringsverksamhet -> Anlaggningstillgangar. Uppgifter angegtemidanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om anlaggningstillgangar och avskrivningar nyregis,
uppgifter fordndras och registrerade uppgifter kan tas bort.
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4.8 Arliga belopp/Avsattningar

4.8.1 Egenavgifter

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera medgivnagahédra
egenavgifter och paférda egenavgifter. Medgivna avdrag ar de som gjorts i
inkomstdeklarationen medan paférda egenavgifter framgar fran slutskatdbe

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamfdiga
Belopp/Avsattningar -> Egenavgifter. Uppgifter anges enligt néélande exempel.

| formul&ret kan uppgifter om egenavgifter nyregistreras, uppgiftanétins och registrerade
uppgifter kan tas bort.
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4.8.2 Periodiseringsfonder

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera avsattaliseringsfonder.
Periodiseringsfonder avsatts och aterfors i inkomstdeklarationen och de smgiskaras ar
befintliga periodiseringsfonder, nar de aterfors ska de aven tas bort fouettdér.

Formularet dppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamfdigs
Belopp/Avsattningar -> Periodiseringsfonder. Uppgifter anges erdiginstaende exempel.

| formulé@ret kan uppgifter om periodiseringsfonder nyregistreras, uppiftiindras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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4.8.3 Expansionsfonder

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera avsattassapsfonder.
Expansionsfonder 6kas och minskas i inkomstdeklarationen och det som ska registreras ar
gallande expansionsfond vid inkomstarets utgang.

Formularet dppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamfdigs
Belopp/Avsattningar -> Expansionsfonder. Uppgifter anges enligt nedans&endpel.

| formuléret kan uppgifter om expansionsfonder nyregistreras, uppgiféerdié@s och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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4.8.4 Sparade ranteférdelningsbelopp

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera sparaééordeiningsbelopp.
Det som ska registreras, ifall sddant uppkommit, ar det i inkomstdeklarationknauira
kvarvarande positiva rantefordelningsbelopp som sparas till nasta inkomstar.

Formularet dppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamfdigs

Belopp/Avsattningar -> Sparade Rantefordelningsbelopp. Uppgifter anges enlig
nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om sparade ranteférdelningsbelopp nyregisegasfter
forandras och registrerade uppagifter kan tas bort.
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4.8.5 Outnyttjade underskott

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera outnyttjadeskntte Det som
ska registreras, ifall sddant uppkommit, ar uppkomna underskott som inte utnydt@tsan
taxering.

Formularet dppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamfdigs

Belopp/Avséattningar -> Outnyttjade underskott. Uppgifter anges enliginstdende
exempel.

| formularet kan uppgifter om outnyttjade underskott nyregistreras, uppfjifindras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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4.8.6 Korrigeringar for Tillgangar/Skulder

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera korrigeragtllgangar och
skulder. Det som ska registreras, ifall sddana existerar, ar ej bokéidn for fastigheter,
bostadsratter, andelar dar vinsten vid férséaljning ska beskattas i inkontstslage
naringsverksamhet, 6vergangspost mm. Som korrigerade skulder kan anges underrigtkomsta
bokférda kapitaltillskott till naringsverksamheten som inte ar avsedda att vakdiga, €]

bokforda ersattningsfonder, andra obeskattade reserver mm.

Formuléret ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> NaringsverksamAgiga

Belopp/Avsattningar -> Korrigeringar Tillgangar, Skulder. Uppgifteges enligt
nedanstaende exempel.

| formularet kan korrigeringar for tillgangar/skulder nyregistrekasrigeringar forandras och
registrerade korrigeringar kan tas bort.
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4.9 Annans andel vid Gemensam verksamhet

For varje verksamhet och inkomstar finns mojlighet att registrera att eenpaodel av
resultatet i verksamheten ska laggas pa en annan person. Registreringskegtex nar
tva makar ar medverkande i ungefar lika grad i en enskild naringsverksamhet.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> NaringsverksamAahans andel
vid Gemensam verksamhet. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om annans andel vid gemensam verksamhet nyragjistrer
uppgifter foradndras och registrerade uppgifter kan tas bort.
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4.10 Inkomstfordelning vid Medhjalparfall

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera att en debévresgultatet for
personens naringsverksamheter ska laggas pa en annan person. Registreriag $ka gér

en make ar ledande i den enskilda néringsverksamheten och den andre maken har en mindre
roll (t.ex. hjalper till med administrativa sysslor).

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamhet ->
Inkomstférdelning vid Medhjalparfall. Uppgifter anges enligt nedanstaexei@pel.

| formularet kan uppgifter om inkomstférdelning vid medhjalparfall nyregjiaf, uppgifter
forandras och registrerade uppagifter kan tas bort.
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4.11 Tidsperioder for Karensdagar

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera tidsperiodeariénsdagar.
Registrering ska goras har nar man till Férsakringskassan har st tidsperiod. En
sadan anmalan medfor att man har fler karensdagar vid sjukdom samtidigt som
egenavgifterna blir lagre.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamhielsperioder for
Karensdagar. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formulé@ret kan tidsperioder for karensdagar nyregistreras, uppigiféerdras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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5. Grunduppgifter for Bokforing

5.1 Sokning efter Bokforingskonton

| det har formularet finns majlighet att soka efter passande bokféringskomtom gt ange
sokord. For varje konto visas aven en bokforingshjalp som anger i vilka situationer som
bokféring ska ske i Debet respektive Kredit for kontot.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Grunduppgifter ->
Bokforing -> Sokning efter Bokféringskonton. Sokning utfors enligt nedanstaendgeke

Ifran detta formular kan kopiering av konto initieras. Det sker genom att maidekanto
som en kopia ska skapas ifran och sedan trycka pa knappen Kopiera. Se vidare avsnitt 5.3
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5.2 Bokfdringskonton

| det har formularet visas alla ingaende bokféringskonton. For varje konto finns midgighe
definiera det som visas i bokféringshjalp samt i sOktext. Konton kan aven inaktiveras och
kontoplan kan skrivas ut.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Bokféring -> Bokfdmgsn.
Formuléaret ser ut enligt nedanstaende.

Ifran detta formular kan kopiering av konto initieras. Det sker genom att maidekanto
som en kopia ska skapas ifran och sedan trycka pa knappen Kopiera. Se vidare avsnitt 5.3

Kontoplan skrivs ut genom att trycka pa knappen Skriv ut. Det medfor att samtliga konton
markerade som Aktiva kommer att skrivas ut.
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5.3 Ny kopia av Bokfdéringskonto

| det har formularet skapas ett nytt bokféringskonto som har samma egerskape
originalkontot. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.
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5.4 Kontotyper

| det har formularet visas kontotyper per inkomstar for olika grupper. Fé@ k@amfotyp visas
en lista med de konton som ingar.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Bokforing -> Kontotlypenuléret
ser ut enligt nedanstaende.

Utgava 11 2011-12-08 - 36 -



Manual eFRedo Sidan 37 (145)

6. Naringsverksamhet

6.1 Verifikationshibliotek

| det har formularet finns majlighet att i en tradstruktur definiera méileofta
aterkommande verifikationer. Definitionen kan utforas konto for konto i formularet, men kan
aven utféras genom att lagga till en markerad redan bokférd verifikation.

| formularet kan en bokforingsmall forst markeras och genom att trycka pa knappen Bokf6
valjas som ny verifikation att bokféras.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Naringsverksamhet ->
Verifikationsbibliotek. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formuléret kan bokféringsmallar nyregistreras, uppgifter forandriagegistrerade
uppgifter kan tas bort.

Nyregistrering kan dels utféras genom att i formularet regiséenmay nod i tradstrukturen

och sedan ange ingaende konton mm, dels genom att i formularet Verifikatiokerarear
verifikation och sedan trycka pa knappen Lagg till i det har formuléaret.
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6.2 Bokfdring av Verifikationer

| det har formularet sker bokforing av nya verifikationer per inkomstar aisamhet.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Naringsverksamhet ->
Bokforing av Verifikationer. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanigt@axempel.

Det finns olika metoder for att bokfora en verifikation. Generellt sa ska desfiragon form
av papper eller dokument som ligger till grund for verifikationen. | specadlla £x nar
rattning sker av en felaktig bokforing, kan inget underlag finnas men da kan en
bokféringsorder skrivas ifran formularet Verifikationer.

Nedan féljer nagra olika exempel pa hur bokforing kan utforas.
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6.2.1 Direkt bokforing av Verifikation

En verifikation kan utforas direkt i formularet enligt nedanstaende exemlhfdfallet ar
alla kontonummer kanda och skrivs direkt i kontokolumnen.

Nar summan av Debet- och Kreditkolumnen ar lika och ett datum ar angivet blir knappen
"Bokfor” upplyst och verifikationen kan bokféras genom att trycka pa knappen.

Nar det galler forsta verifikationen per inkomstar och verksamhet gesdéljgppmaning.

Ange ett verifikationsnummer (oftast 1) och tryck Bokfér igen.
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6.2.2 Bokforing med hjalp av Verifikationsbibliotek et

| det har fallet anvands en mall fran Verifikationsbiblioteket for att bokfonaeikt
verifikation.

Notera att Debet respektive Kredit har en annan bakgrundsfarg i de celler ffévaeias att
belopp ska anges, samt att verifikationstexten hamtats fran Verifikatidogdiek.
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6.2.3 Bokféring av Leverantorsskuld

| eFRedo ingar funktioner for Leverantorsreskontra, en ny leverantorsskistleess
lampligast nar leverantorsfakturan bokfors.

| foljande exempel anvands en mall som finns lagrad i Verifikationsbiblioteket

Oresutjamningen beraknades har genom att markera antingen Debetediei &ktuell rad
och sedan trycka +, vilket innebar att skillnaden mellan summa Debet och Kredit hamnar
aktuell cell.
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Eftersom i denna verifikation ingar bokforing av en leverantorsskuld, dyker det upp ett
formular enligt nedan, dar majlighet ges att registrera uppgifter omal@desskulden.

Eftersom verifikationstexten innehaller namnet pa leverantéren, sa angst. foppgifter
anges enligt nedanstdende exempel.

Genom att trycka pa knappen Registrera sa registreras leverantorsskbldeammar i
leverantdrsreskontran.

Utgava 11 2011-12-08 -42 -



Manual eFRedo Sidan 43 (145)

6.2.4 Bokféring Betalning av Leverantorsskuld

| eFRedo ingar funktioner for Leverantdrsreskontra, betalning av en leveskutdrs
registreras lampligast nar betalningen av leverantorsfakturan bokfotdaroexemplet med
ett kontoutdrag fran Plusgirot.

Fran Verifikationsbiblioteket hamtas mall for bokforingen.
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Ett formulér enligt nedan dyker upp, dar mojlighet ges att markera den léresikoid som
betalningen géller. Oftast ar ratt leverantérsskuld markerad.

Markerad leveranttrsskuld valjs genom att trycka Valj, vilket medfor atrivegen
registreras i leverantérsreskontran.
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6.2.5 Bokforing Inkop av Anlaggningstillgang

| eFRedo ingar funktioner for Anlaggningsregister, en ny anlaggningstijlgfgistreras
lampligast nar inkdpet av anlaggningstillgangen bokfors. | nedanstaendpetxekidps en
maskin och betalas direkt ifran kassan.

Eftersom i denna verifikation ingar bokforing av en anlaggningstillgang, dykeipgestt
formular enligt nedan, dar mojlighet ges att registrera uppgifter orggmitigstillgangen.
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Beteckning och avskrivningstid (= beraknad livslangd) anges enligt nedatesi&ezmpel.

Genom att trycka pa knappen Registrera sa registreras anlaggninggiigioh hamnar i
anlaggningsregistret.
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6.2.6 Bokforing Betalning av Skatt

Genom att det i eFRedo ingér rutiner for skatteberakning, s& maste vid varjmbeta skatt
definieras vilken person och vilket inkomstar det galler. Nedanstaende exgitipel
betalning av F-skatt i januari.

Eftersom i denna verifikation ingar bokforing av en skattebetalning, dyker dettupp e
formular enligt nedan, dar mojlighet ges att andra forvald person och farvalt &

Eftersom F-skattebetalning i januari avser foregaende ar sa andigisirangn
skattebetalningen registreras genom att trycka pa knappen Val..
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6.2.7 Bokféring med Automatkontering

| eFRedo kan automatkonteringar registreras for att sedan kunna ange ett bielopkf@@
detta mot flera konton med definierad férdelning.

Automatkonteringar initieras genom att trycka pa knappen "Automatkonteringjeet vi
medfor att ett formuléar 6ppnas.

Utgava 11 2011-12-08 -48 -



Manual eFRedo Sidan 49 (145)

| nedanstaende exempel definieras en Automatkontering for kassabetalning

Den registrerade automatkonteringen markeras sedan, ett belopp anges ochtgggoka
pa knappen "%” beréknas beloppen for ingaende konton och dessa hamnar i
bokféringsraderna.
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6.2.8 Bokféring med Valutaomvandling

| eFRedo kan verifikationer registreras i annan valuta for att sedan omvalhdiaensk
valuta innan verifikationen bokfors.

Valutaomvandling initieras genom att i formular fér Bokforing av verifikationakia pa
knappen "Valuta”.

Detta medfor att ett formulér 6ppnas.
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| nedanstaende exempel véljs omvandling fran valutan EUR till SEK vilket metifdtaell
valutakurs hamtas och visas.

Valfri valutakod kan anges och valutakursen kan andras manuellt. Genom att trycka pa
knappen "Utfor” omréknas registrerade belopp i aktuella verifikationsradgderevalda
valutakursen.
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6.3 Verifikationer

6.3.1 Bokforda verifikationer

| det har formularet visas samtliga bokforda verifikationer per inkomskéverksamhet.

Formularet 6ppnas med genvégsymb@@ eller med menyvalet Naringsverksamhet ->
Verifikationer. Innehall i formularet visas enligt nedanstdende exempel.

Mojlighet finns att &ndra datum och verifikationstext for en verifikation, sante &ort
senast bokforda verifikation.

Har kan ocksa en bokforingsorder for en bokford verifikation skrivas ut genomcht g
knappen Skriv Ut.
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Utskriftens utseende kan justeras genom att trycka pa knappen Justera. Fitfpasas:

Genom att forandra varden i kolumnen bredd &ndras utskriften.
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6.3.2 Lagra bokford Verifikation i Verifikationsbib lioteket

En bokford verifikation kan enkelt laggas till i Verifikationsbiblioteket. | nedanstde
exempel laggs en leverantdrsfaktura till genom att i formularet Verdikar markera aktuell
verifikation, samt att i formul&ret Verifikationsbibliotek i tradstrukturerrkeea
Leverantorsfakturor och sedan trycka pa knappen Léagg till.
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Ett formular med en kontrollfraga dyker upp enligt nedanstaende exempel.

Genom att trycka pa knappen Ja sa laggs mallen till i Verifikationsbiblioteket.
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6.3.3 Kopiera en Bokford verifikation

En bokford verifikation kan kopieras genom att markera 6nskad verifikation och trycka pa
knappen "Kopiera Ver". En ny verifikation initieras da med samma bokforingsoatie
belopp som originalverifikationen.
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6.3.4 Skapa Andringsverifikation

En andringsverifikation kan skapas genom att markera énskad verifikation ol
knappen "AndringsVer”. En ny verifikation initieras d& med samma bokféringskonton me
omvanda belopp jamfoért med originalverifikationen.
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6.4 Skapa automatiska verifikationer

6.4.1 Avskrivningsverifikation

Eftersom eFRedo innehaller ett anlaggningsregister, sa kan avskrivningar och
dveravskrivningar av dari registrerade anlaggningstillgangar berakmasatiskt.
Berakningen grundas pa angivna avskrivningstider och datum for verifikatiorigin enl
nedanstaende exempel.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Naringsverksamhet ->

Skapa Automatiska Verifikationer -> AvskrivningsVerifikation. Nar formul@gpnas ser
det ut enligt nedanstaende exempel.

Genom att forandra datumet kommer avskrivningsbeloppen att férandras. Ifall
restvardesavskrivning tillampas ska kryssruta markeras.

Avskrivningsverifikationen bokfors genom att trycka pa Bokfor.
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Foljande formular dyker upp:

Genom att svara Ja far skrivare véljas och en bokforingsorder skrivs ut. Bok@ideam
utgor da pappersunderlaget for avskrivningsverifikationen.

Lampligt ar att skapa en automatisk avskrivningsverifikation en gangdreadn
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6.4.2 Momsredovisningsverifikation

Med en momsredovisningsverifikation nollas konton for utgaende och ingdende moms och
flyttas till ett redovisningskonto.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Naringsverksamhet ->
Skapa Automatiska Verifikationer -> MomsredovisningsVerifikation. Nar foanetloppnas
ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Genom att forandra manad kommer beloppen att férandras, ett mojligt val underamanad
Hela aret, vilket innebar att momsredovisningsverifikation skapas for att@nde
bokférda momsbelopp under aret. Verifikationen bokfors genom att trycka pa Bokfor och
folande formulér dyker upp:

Genom att svara Ja far skrivare véljas och en bokforingsorder skrivs ut. Bok@idam
utgor da pappersunderlaget for momsredovisningsverifikationen.

Den som lamnar manatlig eller kvartalsvis skattdeklaration bor skapa deifikati@n varje
manad respektive kvartal.
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6.4.3 Arsavslutverifikation

Med en arsavslutverifikation berdknas arets resultat for verksamheten och amglskenitill
konto for eget kapital. Ifall uppgradering av nastkommande ar ar installesaddjlighet att
skapa ingaende balans for detta ar.

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Skapa Automatisieationer -
> ArsavslutVerifikation. N&r formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstaeadeel.

Verifikationen bokfors genom att trycka pa Bokfor och folande formular dyker upp:

Genom att svara Ja far skrivare valjas och en bokforingsorder skrivs ut. Bokéodam
utgor da pappersunderlaget for arsavslutverifikationen.
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Ifall uppgradering har utférts till nasta inkomstar kommer nedanstaendel&oratt dyka
upp.

Genom att svara Ja skapas ingaende balans for nasta inkomstar.

Arsavslutverifikationen bér skapas som sista verifikation for varje inkomstér dcsavehet.
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6.5 Kundfakturering och Kundreskontra

| eFRedo ingar funktioner for att registrera, skriva ut, samt bokfora Kundfakturdtvitton.
Dessutom ingar funktioner for Kundreskontra.

6.5.1 Registrering av nya Fakturor/Kvitton

| det har formularet sker registrering av kundfakturor/kvitton.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Naringsverksamhet ->
Registrering av nya Fakturor/Kvitton. Nar formularet Oppnas ser det ut ratignstaende
exempel.
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En faktura/kvitto behover innehdlla uppgifter om leverantdren. Dessa registegrformular
som oppnas med knappen "Generella Faktura-uppgifter” och fylls i enligt foljaedgel:

For att véalja logotyp markera i kryssruta och valj fil.

Kryssrutan "Bokforing enligt Kontantmetoden” ska markeras ifall dennadraatvands. |
ovrigt markeras kryssrutor enligt 6nskemal.
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Ingaende rader i en faktura/kvitto kan registreras fritt eller bedté@gistrerade artiklar
som registreras i ett formular som 6éppnas med knappen "Artiklar” och fyllgyt &ljande
exempel:

Fakturan/kvittot registreras enligt nedanstaende exempel:
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Genom att trycka pa Spara lagras fakturan/kvittot och foljande formular dyker upp:

Genom att svara Ja visas en foérhandsgranskning av fakturan/kvittot enligt foljande:
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Genom att trycka pa knappen "Skriv Ut” far skrivare véljas och fakturan/ksktots ut.

Fakturan innehaller ett antal rubriker placerade pa olika stéllen. Denfidjtighet att
registrera olika uppsattningar av dessa rubriker. Dessa registrarammetd&ar som 6ppnas
med knappen "Generella Faktura-rubriker” och fylls i enligt féljande exempel
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6.5.2 Fakturor/Kvitton

| det har formularet visas registrerade kundfakturor och kvitton, vilka kan forankhisass
ut och bokforas.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Naringsverksamhet ->
Fakturor/Kvitton. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.
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Bokforing av fakturan/kvittot initieras genom att trycka pa knappen Bokfor. Ifal
kontantmetoden anvands 6ppnas formuléaret for Bokforing av Verifikationer enlaytdél]

exempel:

Bokforingskonto for Debet maste da anges. Ifall kontantmetoden daremot inte anvands
Oppnas formularet for Bokforing av Verifikationer enligt foljande exempel:
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Genom att trycka pa knappen Bokfor visas foljande formular:

Kund, fakturanummer och forfallodatum ar forvalda. Genom att trycka pa knappen &agistr
sa registreras kundfordringen och hamnar i kundreskontran.
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| formularet for Fakturor/Kvitton ar nu aktuell faktura markerad som Bokford.
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Faktura kan &ven sparas som textfil eller i Pdf-format enligt foljarelmpel:
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6.5.3 Bokforing Inbetalning av Kundfordring

| Kundreskontran registreras inbetalning av kundfordring lampligast nér limipgen
bokfors, i nedanstaende exempel med ett kontoutdrag fran Plusgirot.
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Ett formul&r enligt nedan dyker upp, dar mojlighet ges att markera den kundfordran som
inbetalningen galler. Oftast ar ratt kundfordran markerad.

Markerad kundfordran véljs genom att trycka Valj, vilkket medfor att inbetalnireggstireras
i kundreskontran.
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6.5.4 FOrséljning och Lager

For varje verksamhet och inkomstar finns majlighet att for varje artikel viseegigtrera
antalet salda enheter samt att fér varje verksamhet och artikel visaystrera antalet
enheter i lager.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Naringsverksamhet ->
Forsaljning och Lager. Uppgifter visas enligt nedanstaende exempel.

Varden kan forandras eller helt tas bort. Genom att trycka pa Spara saegiptsrade
varden.

Vid registrering av fakturor kommer de artiklar som registreras uifakader att fa ett andrat

saldo for respektive verksamhet och inkomstar, antalet salda kommer att Okal@th if
lagervéarde ar registrerat kommer lagerantalet att minska.
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6.6 Naringsersattningar fran Forsakringskassan

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera naridgsengjar fran
forsakringskassan. De forsékringskasseersattningar som skeeregisidr ar de som avser
ersattning for inkomst av naringsverksamhet (t ex sjukfranvaro frarearbet
naringsverksamheten), daremot inte de som avser ersattning for inkomssat g vard av
sjukt barn).

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Naringsingattfran
Forsakringskassan. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om ersattningar nyregistreras, uppgiftendéad och registrerade
uppgifter kan tas bort.

Utgava 11 2011-12-08 -76 -



Manual eFRedo Sidan 77 (145)

6.7 Formaner

For varje inkomstar och verksamhet finns majlighet att registrera formane

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Férmaner. téppgies enligt
nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om formaner nyregistreras, uppgifter foasnoich registrerade
uppgifter kan tas bort.
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6.8 Egna pensionspremier i Naringsverksamhet

For varje inkomstar och verksamhet finns majlighet att registrera egniapsgremier som
hor till naringsverksamhet.

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Egna pensioesptéppyifter
anges enligt nedanstdende exempel.

| formularet kan uppgifter om pensionspremier nyregistreras, uppgifterdias och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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6.9 Resultatpaverkande uppgifter

6.9.1 Korrigeringar av resultat

For varje inkomstar och verksamhet finns méjlighet att registrera kamigerav resultatet.

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Resultatpaveukmgifeer ->
Korrigeringar av Resultat. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel

| formularet kan uppgifter om korrigeringar nyregistreras, uppgifteémidras och registrerade
uppgifter kan tas bort.
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6.9.2 Resultath6jande uppgifter

For varje inkomstar och verksamhet finns mojlighet att registrera riijéitade uppgifter.

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Resultatpaveukmgifeer ->
Resultathojande uppgifter. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan resultathdjande uppgifter nyregistreras, uppgifténdidas och registrerade
uppgifter kan tas bort.
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6.9.3 Resultatsdnkande uppgifter

For varje inkomstar och verksamhet finns majlighet att registrera resgulkande uppgifter.

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Resultatpaveukmgifeer ->
Resultatsankande uppgifter. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempe

| formularet kan resultatsankande uppagifter nyregistreras, uppgifterdias och registrerade
uppgifter kan tas bort.
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6.10 Underlag for Fastighetsskatt Naringsverksamhet

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera underléagsfighetsskatt
gallande naringsverksamhetfastigheter.

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Underlag fiyheésskatt
Naringsverksamhet. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om underlag nyregistreras, uppgifter féorandnagistrerade
uppgifter kan tas bort.
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6.11 Uppdragsgivares socialavgifter

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppdragsgsaoialavgifter.

Formularet 6ppnas med menyvalet Naringsverksamhet -> Uppdragsgneieda\gifter.
Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om avgifter nyregistreras, uppgifter foranoca registrerade
uppgifter kan tas bort.
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7. Personliga uppgifter
7.1 Inkomster av tjanst

7.1.1 LOner, erséattningar mm

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera uppgiftedioen, lersattningar
mm.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Inkomster av-farister,
ersattningar mm. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om I6ner, ersattningar mm nyregistreras, ftgypigirdndras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.1.2 Egenavgiftspliktiga inkomster

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgiftegemaegiftspliktiga
inkomster.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Inkomster av-fanst
Egenavgiftspliktiga inkomster. Uppgifter anges enligt nedanstaendegpekem

| formularet kan uppgifter om egenavgiftspliktiga inkomster nyregesstarppgifter férandras
och registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.1.3 Ovriga inkomster av tjanst

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgifter dgadmkomster av
tjanst.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Inkomster av-tjdbgtiga
inkomster av tjanst. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om 6vriga inkomster av tjanst nyregistreras, ftgapigirandras
och registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.2 Avdrag for tjanst

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgiftevdragfor tjanst.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Avdrag for Tyfsgifter anges
enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om avdrag for tjanst nyregistreras, uppgiftanéiras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.3 Allmanna avdrag

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgiftetlovarma avdrag.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Allmanna avqgagifter anges
enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om allmanna avdrag nyregistreras, uppgifterdias och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.4 Kapital

7.4.1 Réanteinkomster, utdelningar mm

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgifteéaom@imkomster,
utdelningar mm.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Kapital -eiRkéotnster,
utdelningar mm. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formuléret kan uppgifter om rénteinkomster, utdelningar mm nyregistreppgifter
foérandras och registrerade uppgifter kan tas bort.

| exemplet har angivits att inte hela andelen av inkomsten galler for lgsgusbn, darfor
dyker ett formular med foljande fraga upp.

Genom att svara Ja dyker annu ett formular upp enligt nedan.
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Har kan person som andelen av inkomsten ska fordelas pa valjas, samt andelens storlek i
procent anges.

De tva ovanstaende formularen visas tills hela inkomsten ar fordelad, edieinfigen
avbryts.
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7.4.2 Uthyrningar av privatbostad till arbetsgivare mm

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera uppgifter loymirigar av
privatbostad till arbetsgivare mm.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Kapital ->rltigar av
privatbostad till arbetsgivare mm. Uppgifter anges enligt nedar#dxempel.

| formularet kan uppgifter om uthyrningar nyregistreras, uppgiftenftigs och registrerade
uppgifter kan tas bort.
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7.4.3 Uthyrningar av privatbostad till annan &n arb  etsgivare mm

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera uppgifter loymirigar av
privatbostad till annan an arbetsgivare mm.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Kapital ->nikigar av
privatbostad till annan an arbetsgivare mm. Uppgifter anges enligt nedansaengeel.

| formularet kan uppgifter om uthyrningar nyregistreras, uppgiftenftigs och registrerade
uppgifter kan tas bort.
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7.4.4 Ranteutgifter mm, forvaltningsutgifter

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgifteéaotutgifter mm,
forvaltningsutgifter.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Kapital -eRgifter mm,
forvaltningsutgifter. Uppgifter anges enligt nedanstdende exempel.

| formularet kan uppgifter om utgifter nyregistreras, uppgifter foranachgegistrerade
uppgifter kan tas bort.

Utgava 11 2011-12-08 -93-



Manual eFRedo Sidan 94 (145)

7.4.5 Kapitalvinster/-forluster

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera uppgifter pitakanster/-
forluster.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Kapital -falapster/-
forluster. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om vinster och forluster nyregistreras, uppgif@dras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.5 Tillgangar/Skulder

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera uppgifteiligémgar och
skulder.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Tillgangar/Skujalegifter
anges enligt nedanstdende exempel.

| formularet kan uppgifter om tillgangar och skulder nyregistreras, fippiirandras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.6 Underlag for Fastighetsskatt

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera uppgifter onnlagdiér
fastighetsskatt

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Underlagdighetsskatt.
Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formuléret kan uppgifter om underlag for fastighetsskatt nyreggstreppgifter forandras
och registrerade uppgifter kan tas bort.

| exemplet har angivits att inte hela andelen av underlager gallektigell person, darfor
dyker ett formular med foljande fraga upp.
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Genom att svara Ja dyker annu ett formular upp enligt nedan.

Har kan person som andelen av inkomsten ska fordelas pa valjas, samt andelens storlek i
procent anges.

De tva ovanstaende formularen visas tills hela underlaget ar fordelafgedeningen
avbryts.
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7.7 Utlandska forsakringar

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera uppgifterlandseka
forsékringar.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Utlandska fagsiktppgifter
anges enligt nedanstdende exempel.

| formularet kan uppgifter om utlandska forsakringar nyregistreras, wppfjifandras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.8 Skattereduktioner

7.8.1 Skattereduktioner for Fastighetskostnader

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgiftekatieseduktioner
for fastighetskostnader.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Skattereduktitoner
Skattereduktioner for fastighetskostnader. Uppgifter anges enligt néeiads exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om skattereduktioner nyregistreras, uppgdiftémdras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.8.2 Avgifter till Fackforening, A-kassa

For varje person finns vissa inkomstar mojlighet att registrera uppgiftevgifter till
fackforening och A-kassa.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Skattereduktiohegifter till
Fackforening, A-kassa. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om avgifter nyregistreras, uppgifter féréanodca registrerade
uppgifter kan tas bort.
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7.8.3 Tidsperioder for Sjoéinkomst

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgifteidspetioder for
sjoinkomst.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Skatteredukttiohidsperioder
for Sjoinkomst. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om tidsperioder nyregistreras, uppgifter fémgrabh registrerade
uppgifter kan tas bort.
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7.8.4 Ovriga skattereduktioner

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera uppgifter dgatvr
skattreduktioner.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Skattereduktidberiga
skattereduktioner. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formuléret kan uppgifter om 6vriga skattereduktioner nyregistreras, ugpiifindras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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7.9 Betalning av Skatt

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera uppgifter taiming av skatt.

Formularet 6ppnas med menyvalet Personliga uppgifter -> Betalning dv$agifter
anges enligt nedanstaende exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om skattebetalningar nyregistreras, uppftiindras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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8. Rapporter

8.1 Resultatrakning

| det har formularet visas resultatrakning per period och verksamhet.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Rapporter ->
Resultatrakning. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstaende lexempe

Genom att forandra fran- och tilldatum forandras det resultat som visas gilla for den
aktuella perioden.
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| resultatrékningen visas alltid resultat for aktuell period samt ackuatdite hela aret.
Dessutom visas antingen motsvarande siffror fran foregaende ar éltarfsif registrerad
budget. Budget visas genom att vélja Budget istéllet fér Féreg. Ar oddmagtformularet
visas enligt nedanstaende exempel:
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Resultatrakningen kan skrivas ut eller sparas i Pdf-format enligt foljarmhepek
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8.2 Balansrakning

| det har formularet visas balansrakning per period och verksamhet.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Rapporter ->
Balansrakning. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Genom att forandra fran- och tilldatum férandras den balans som visas tillaftgden
aktuella perioden.
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Balansrakningen kan skrivas ut eller sparas i Pdf-format enligt foljarehepet:
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8.3 Verifikationslista

| det har formularet visas verifikationslista per manad eller helar o&samhet.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Rapporter ->
Verifikationslista. Nar formularet ppnas ser det ut enligt nedanstagadepel.

Genom att forandra manad forandras den lista som visas till att gallenfaktlella
perioden. Genom att markera en verifikation i det dvre rutnatet visas ingaende
verifikationsrader i det undre rutnatet. Verifikationslistan kan skrivas ut.
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8.4 Huvudbok

| det har formularet visas huvudbok per period och verksamhet.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Rapporter -> Huvudbok.
Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Genom att forandra fran- och tilldatum férandras de saldon som visas tillattigalen

aktuella perioden. Genom att markera ett konto i det 6vre rutnatet visas kontatitimaes i

det undre rutnatet. Huvudboken kan skrivas ut, et gar att &ndra intervall for vilka konton som
ska visas och darigenom skriva ut ett lagre antal konton.
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8.5 Obetalda Leverantorsskulder

| det har formularet visas en férteckning éver en verksamhets samtligadabetal
leverantorsskulder.

Formularet 6ppnas med menyvalet Rapporter -> Obetalda Leveranttrsskidd®rmularet
dppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Forteckningen Over obetalda leverantdorsskulder kan skrivas ut.
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8.6 Obetalda Kundfordringar

| det har formularet visas en férteckning éver en verksamhets samtligadabetal
kundfordringar.

Formularet 6ppnas med menyvalet Rapporter -> Obetalda Kundfordringdorataret
dppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Forteckningen Over obetalda kundfordringar kan skrivas ut
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8.7 Anlaggningsregister

| det har formularet visas uppgifter om anlaggningsregister per inkombt&edsamhet.

Formularet 6ppnas med menyvalet Rapporter -> AnlaggningsregistdiorNédaret 6ppnas
ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Genom att markera en anlaggningstillgang i det 6vre rutnatet visgstjins arliga
avskrivningar i det undre rutnatet. Anlaggningsregistret kan skrivas ut.
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8.8 Skatteutraknat resultat

| det har formularet visas skatteutraknat resultat per ar och person.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Rapporter ->
Skatteutréaknat Resultat. Nar formularet dppnas ser det ut enligt nedanstéemgpe!.

Genom att markera kryssrutorna for Positiv Ranteférdelning, Periodiseringstond oc
Expansionsfond forandras det skatteutraknade resultat som visas. Kryssrutavir Ar
momsredovisning ska markeras idall moms redovisas arsvis i inkomstdeklarationen.
Resultatet kan skrivas ut.
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9. Bokslut

9.1 Arsavslutverifikation

Med en arsavslutverifikation berdknas arets resultat for verksamheten och amglskenitill
konto for eget kapital. Ifall uppgradering av nastkommande ar ar installesaddjlighet att
skapa ingaende balans for detta ar.

Formuléret ppnas med menyvalet Bokslut -> ArsavslutVerifikation. Nénf@ret dppnas
ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Verifikationen bokfors genom att trycka pa Bokfor och folande formular dyker upp:

Genom att svara Ja far skrivare véljas och en bokforingsorder skrivs ut. Bok@idem
utgor da pappersunderlaget for arsavslutverifikationen.
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Ifall uppgradering har utférts till nasta inkomstar kommer nedanstaendel&oratt dyka
upp.

Genom att svara Ja skapas ingaende balans for nasta inkomstar.

Arsavslutverifikationen bér skapas som sista verifikation for varje inkomstér dcavehet.
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9.2 Forenklat arsbokslut

| det har formularet visas forenklat arsbokslut per ar och verksamhet

Formularet dppnas med menyvalet Rapporter -> Arsbokslut och Inkomstdekiarati
Forenklat arsbokslut. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Underlag for det forenklade arsbokslutet kan skrivas ut.
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Blankett avsedd for arkivering tillsammans med bokféringen kan aven lagra$orPat-
Detta utfors genom att trycka Pdf, foljande visas:

Genom att trycka Spara fas fraga om ifall Pdf-filen ska 6ppnas:

Genom att svara Ja 0ppnas Pdf-filen enligt foljande exempel:
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10. Deklaration

10.1 Skattedeklaration

10.1.1 Momsunderlag for Skattedeklaration

| det har formularet visas momsunderlag for skattedeklaration per masadeddir och
verksamhet.

Formularet 6ppnas med genvagsymbolen eller med menyvalet Rapporter ->
Momsunderlag for Skattedeklaration. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligttdeddes
exempel.
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Genom att forandra manad férandras det momsunderlag som visas till afibigdéia
aktuella perioden. Momsunderlaget kan skrivas ut.
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10.2 Arliga belopp/Avséattningar

10.2.1 Egenavgifter

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera medgivnagahédra
egenavgifter och paférda egenavgifter. Medgivna avdrag ar de som gjorts i
inkomstdeklarationen medan paférda egenavgifter framgar fran slutskatdbe

Formularet dppnas med menyvalet Deklaration -> Arliga Belopp/Avsétininga
Egenavgifter. Uppgifter anges enligt nedanstdende exempel.

| formulé&ret kan uppgifter om egenavgifter nyregistreras, uppgiftanétins och registrerade
uppgifter kan tas bort.
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10.2.2 Periodiseringsfonder

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera avsattaliseringsfonder.
Periodiseringsfonder avsatts och aterfors i inkomstdeklarationen och de smgiskaras ar
befintliga periodiseringsfonder, nar de aterfors ska de aven tas bort fouettdér.

Formularet dppnas med menyvalet Deklaration -> Arliga Belopp/Avsétininga
Periodiseringsfonder. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formulé@ret kan uppgifter om periodiseringsfonder nyregistreras, uppiftiindras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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10.2.3 Expansionsfonder

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera avsattassapsfonder.
Expansionsfonder 6kas och minskas i inkomstdeklarationen och det som ska registreras ar
gallande expansionsfond vid inkomstarets utgang.

Formularet dppnas med menyvalet Deklaration -> Arliga Belopp/Avsétininga
Expansionsfonder. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formuléret kan uppgifter om expansionsfonder nyregistreras, uppgiféerdié@s och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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10.2.4 Sparade rantefordelningsbelopp

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera sparaééordeiningsbelopp.
Det som ska registreras, ifall sddant uppkommit, ar det i inkomstdeklarationknaukra
kvarvarande positiva rantefordelningsbelopp som sparas till nasta inkomstar.

Formularet dppnas med menyvalet Deklaration -> Arliga Belopp/Avsétminggparade
Rantefordelningsbelopp. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formuléret kan uppgifter om sparade ranteférdelningsbelopp nyregistpragfter
foérandras och registrerade uppgifter kan tas bort.
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10.2.5 Outnyttjade underskott

For varje person och inkomstar finns maojlighet att registrera outnyttjadeskntte Det som
ska registreras, ifall sddant uppkommit, ar uppkomna underskott som inte utnydt@tsan
taxering.

Formularet dppnas med menyvalet Deklaration -> Arliga Belopp/Avséatimirgautnyttjade
underskott. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om outnyttjade underskott nyregistreras, uppfjifindras och
registrerade uppgifter kan tas bort.
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10.2.6 Korrigeringar for Tillgangar/Skulder

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera korrigeragtllgangar och
skulder. Det som ska registreras, ifall sddana existerar, ar ej bokéidn for fastigheter,
bostadsratter, andelar dar vinsten vid férséaljning ska beskattas i inkontstslage
naringsverksamhet, 6vergangspost mm. Som korrigerade skulder kan anges underrigtkomsta
bokférda kapitaltillskott till naringsverksamheten som inte ar avsedda att vakdiga, €]

bokforda ersattningsfonder, andra obeskattade reserver mm.

Formularet ppnas med menyvalet Deklaration -> Arliga Belopp/Avsétinirga
Korrigeringar Tillgdngar, Skulder. Uppgifter anges enligt nedanstaewmaepe.

| formularet kan korrigeringar for tillgangar/skulder nyregistrekasrigeringar forandras och
registrerade korrigeringar kan tas bort.
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10.2.7 Annans andel vid Gemensam verksamhet

For varje verksamhet och inkomstar finns mojlighet att registrera att eenpaodel av
resultatet i verksamheten ska laggas pa en annan person. Registreringskegtex nar
tva makar ar medverkande i ungefar lika grad i en enskild naringsverksamhet.

Formularet 6ppnas med menyvalet Deklaration -> Arliga Belopp/Avséatimingannans
andel vid Gemensam verksamhet. Uppgifter anges enligt nedanstaende exempel.

| formularet kan uppgifter om annans andel vid gemensam verksamhet nyragjistrer
uppgifter forandras och registrerade uppgifter kan tas bort.
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10.2.8 Inkomstférdelning vid Medhjalparfall

For varje person och inkomstar finns mojlighet att registrera att en debévresgultatet for
personens naringsverksamheter ska laggas pa en annan person. Registreriag $ka gér

en make ar ledande i den enskilda naringsverksamheten och den andre maken har en mindre
roll (t.ex. hjalper till med administrativa sysslor).

Formularet ppnas med menyvalet Deklaration -> Arliga Belopp/Avsétinirga
Inkomstférdelning vid Medhjalparfall. Uppgifter anges enligt nedanstaexei@pel.

| formularet kan uppgifter om inkomstférdelning vid medhjalparfall nyregjias;, uppgifter
foérandras och registrerade uppgifter kan tas bort.
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10.3 Underlag for Deklarationsblanketter

10.3.1 NE Inkomst av naringsverksamhet

| det har formularet visas underlag for blankett NE Inkomst av naringsvenkesger ar,
person och verksamhet.

Formularet 6ppnas med menyvalet Deklaration -> Underlag for DeklarationdidarkeNE
Inkomst av naringsverksamhet. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt neddestéempel.

Underlaget for blanketten kan skrivas ut.
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10.3.2 NEA Inkomst av naringsverksamhet

| det har formularet visas underlag for blankett NEA Inkomst av naringsvenlesaer ar,
person och verksamhet.

Formularet 6ppnas med menyvalet Deklaration -> Underlag for Deklarationsipsnke
NEA Inkomst av naringsverksamhet. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligstitale
exempel.

Underlaget for blanketten kan skrivas ut.
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10.3.3 Berékning Ranteférdelning och Expansionsfond

| det h&r formularet visas underlag for blankett Berékning Ranteférdelnmg oc
Expansionsfond per ar och person.

Formularet 6ppnas med menyvalet Deklaration -> Underlag for Deklarationsidsnke
Berakning Ranteférdelning och Expansionsfond. Nar formuléaret 6ppnas ser dettut enlig
nedanstaende exempel.

Underlaget for blanketten kan skrivas ut.
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10.3.4 Momsbilaga

| det har formularet visas underlag for blankett Momsbilaga per ar och person.

Formularet 6ppnas med menyvalet Deklaration -> Underlag for Deklarationsidsnke
Momsbilaga. Nar formularet dppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Underlaget for blanketten kan skrivas ut.
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10.4 Underlag for Deklarationsblanketter fram till ar 2006

10.4.1 N6 Réantefordelning och Expansionsfond

| det har formularet visas underlag for blankett N6 Rantefordelning och Egpafwsid per
ar och person.

Formularet 6ppnas med menyvalet Deklaration -> Inkomstdeklaration -> dgderl
deklarationsblanketter fram till 2006 -> N6 Ranteférdelning och Expansionsfond. Nar
formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstdende exempel.

Underlaget for blanketten kan skrivas ut.
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10.4.2 Rakenskapsschema for Inkomstdeklaration

| det har formularet visas rakenskapsschema for inkomstdeklaration pérnérksamhet.

Formularet 6ppnas med menyvalet Deklaration -> Inkomstdeklaration -> dgderl
deklarationsblanketter fram till 2006 -> Rakenskapsschema fér Inkomstdeklarairon. N
formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Réakenskapsschemat kan skrivas ut.
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11. Uppgradering av eFRedo

11.1 Bestallning av Uppgradering

| det har formularet utfors bestéllning av uppgradering.

Formularet 6ppnas med menyvalet Arkiv -> Bestallning av uppgradering. Maultvet
dppnas ser det ut enligt nedanstaende exempel.

Genom att trycka pa knappen Prislista och Villkor visas de pris och villkor somfgaller
bestallningen. Dessa accepteras genom att markera i kryssrutan nedanfén.knappe

Ifall inte alla textrutor i fakturauppgifter ar ifyllda maste dett@nas. Var noggrann med
uppgifterna eftersom dessa kommer att finnas pa den avdragsgilla fakturdegas bied
kommande leverans.

Genom att trycka pa knappen Skicka startas ett installerat e-postprogifagmva
bestéllningen kan skickas enligt féljande exempel (Outlook Express):
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Ifall inget e-postprogram &r installerat tryck pa Kopiera. Da visas foljfordwilar:

Skapa sedan ett nytt meddelande i en webbaserad e-posttjanst, kopiera in
bestallningsinformationen enligt den Gvre textrutan till e-postmeddelandetsrachioeh
meddelandeyta samt kopiera in mottagaradressen. Skicka darefter ivimeduasandet.
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11.2 Utférande av Uppgradering

| det har formularet utférs uppgradering av eFRedo.

Formularet 6ppnas med menyvalet Arkiv -> Utférande av uppgradering. Nar &enul
Oppnas visas forst en dialog enligt nedanstaende exempel.

Genom att markera filen eFR2008.UEF (filnamn innehallande aktuellt artal)yokh tppna
visas sedan ett formular enligt nedanstaende exempel.
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Genom att trycka pa knappen Uppgradera startas uppgraderingen och nar densasklar vi
féljande meddelande.

Uppgraderingen ar nu utford.

Ifall uppgraderingen galler ett nytt inkomstar och arsavslutvetifikdor foregaende ar ar
bokford sa kommer ingdende balans att initieras for det nya inkomstaret.
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12. Sakerhetskopiering
12.1 Lagring av Sakerhetskopia

| det har formularet utfors lagring av sdkerhetskopia.

Formularet 6ppnas med menyvalet Arkiv -> Lagring av Sakerhetskopia. Nar#oet
dppnas visas forst en dialog enligt nedanstaende exempel.

Genom att trycka Spara valjs angivet filnamn och formular enligt nedanstasade vi
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Genom att trycka pa knappen Lagra sa sparas en sakerhetskopia pa angivgsplatgioch
féljande meddelande visas:

12.2 Aterlagring av Sakerhetskopia

| det har formularet utfors aterlagring av sékerhetskopia.

Formularet dppnas med menyvalet Arkiv -> Aterlagring av Sakerhetskopiaotiiuléret
Oppnas visas forst en dialog enligt nedanstdende exempel.

Genom att markera 6nskad fil och trycka Oppna sa valjs angiven fil och formudir enl
nedanstaende visas:
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Genom att trycka pa knappen Aterlagra sa utfors terlagringen av vald sskaptaeoch
féljande formular visas:
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13. SIE-fil
13.1 Export av SIE-fil

| det har formularet utfors lagring av fil avsedd att l1&sas in i andavisningssystem.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> NaringsverksamBepert av SIE-
fil. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstdende exempel.

Genom att markera i komborutor, vélja 6nskad SIE-typ och trycka Lagra visasagn dia
enligt nedanstaende exempel:
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Genom att ange 6nskat filnamn och trycka Spara sa lagras SIE-filen och aeddestisas:
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13.2 Import av SIE-fil

| det har formularet import av fil som lagrats i annat redovisningssystem.

Formularet 6ppnas med menyvalet Grunduppgifter -> Naringsverksamimepert av SIE-
fil. Nar formularet 6ppnas ser det ut enligt nedanstdende exempel.

Genom att markera i komborutor och trycka Utfér sa visas en dialog dar akiill $da
valjas. Ifall filen har riktigt innehall kommer de verifikationer soméeiistrerade i filen att
lagras i vald verksamhet for valt inkomstar.
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